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คูมือการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในประเทศ 
 
1. ช่ืองาน การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในประเทศ 
     1.1 การเดินทางไปราชการชั่วคราว หมายถึง 
  ๑) การปฏิบัติราชการปกตินอกสถานท่ีตั้งสำนักงาน 

๒) การสอบคัดเลือก รับการคัดเลือก 

๓) การชวยราชการ รักษาการในตำแหนง รักษาราชการแทน 

๔) ขาราชการประจำตางประเทศระหวางอยูในไทย 

๕) การเดินทางขามแดนชั่วคราวตามขอตกลงระหวางประเทศ 

 

     1.2 สิทธิไดรับคาใชจายเกิดข้ึนตั้งแตวันท่ีไดรับอนุมัติเดินทาง/ออกจากราชการ 

  ผูมีอำนาจอนุมัติ ตองอนุมัติระยะเวลาเดินทางลวงหนา / หลงัเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการตาม 

ความจำเปน หากไดรับอนุมัติใหลากิจ/ลาพักผอน ตองขออนุมัติระยะเวลาดังกลาวในการเดินทางดวย 

 

     1.3 คาใชจายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ไดแก 
  ๑) คาเบี้ยเลี้ยง 

๒) คาเชาท่ีพัก 

๓) คาพาหนะรวมท้ังคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ 
คาระวางบรรทุก คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆทำนองเดียวกัน 

4) คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

 

      1.4 คาเบี้ยเลี้ยง 

 

ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

ท่ัวไป             :  ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ         :  ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ    :  ตน 

240.- 

ท่ัวไป             :  ทักษะพิเศษ 
วิชาการ         :  เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อำนวยการ    :  สูง 

บริหาร        :  ตน สูง 

270.- 

 

                  หมายเหตุ :  เบิกไดไมเกิน  120 วัน นับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินตองขออนุมัติจาก 

                                   หัวหนาสวนราชการ 
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      1.5 วธิีคำนวณเบี้ยเลี้ยง          

   ๑) ใหนับตั้งแตออกจากท่ีอยู/ท่ีพัก/สถานท่ีทำงานปกติ จนกลับถึงท่ีอยู/ท่ีพัก/สถานท่ีทำงานปกติ 

   - กรณีพักแรม นับ ๒๔ ชั่วโมง เปน ๑ วัน เศษเกิน ๑๒ ชั่วโมง นับเปน ๑ วัน  

   - กรณีไมพักแรม ไมถึง ๒๔ ชั่วโมง และสวนท่ีไมถึงนั้นเกิน ๑๒ ชั่วโมง นับเปน ๑ วัน  

                       หากไมเกิน ๑๒ ชั่วโมง แตเกิน ๖ ชั่วโมงข้ึนไป นับเปนครึ่งวัน    

   ๒) กรณีท่ีลากิจ / ลาพักผอน กอนหรือหลังการปฏิบัติราชการ ใหขออนุมัติครอบคลุมวันท่ีขอลาดวย 

โดยงดเบิกคาเบี้ยเลี้ยง และคาท่ีพักระหวางวันลา แตสามารถเบิกคาพาหนะไปและกลับไดใหนับตั้งแตวันและเวลา
เริ่มปฏิบัติราชการ จนถึงสิ้นสุดวันและเวลาปฏิบัติราชการ 

      1.6 คาเชาท่ีพัก หลักเกณฑ 
  ๑) มีความจำเปนตองพักแรม หามเบิก กรณีพักในยานพาหนะ หรือทางราชการจัดท่ีพักให 
  ๒) ผูเดินทางเบิกคาเชาท่ีพักแบบเหมาจาย หรือจายจริง 
  ๓) ทองท่ีท่ีมีคาครองชีพสูง / เปนแหลงทองเท่ียว ตองไดรับการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการกอน 

โดยใหเบิกเพ่ิมไดไมเกิน ๒๕ % 
  ๔) การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะตองเลือกเบิกคาเชาท่ีพักในลักษณะเดียวกันท้ังคณะ  

   5) ใหเบิกไดไมเกิน ๑๒๐ วัน นับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินตองขออนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ 

อัตราคาเชาท่ีพักในประเทศ (เหมาจาย) 
ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

ท่ัวไป             :  ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ         :  ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ    :  ตน 

800.- 

ท่ัวไป             :  ทักษะพิเศษ 
วิชาการ         :  เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อำนวยการ    :  สูง 

บริหาร        :  ตน สูง 

1,200.- 

 

อัตราคาเชาท่ีพักในประเทศ (จายจริง) 
ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

หองพักเดี่ยว หองพักคู 
ท่ัวไป             :  ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ         :  ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ    :  ตน 

1,500.- 850.- 

ท่ัวไป             :  ทักษะพิเศษ 
วิชาการ         :  เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อำนวยการ    :  สูง 

บริหาร        :  ตน สูง 

2,200.- 1,200.- 

วิชาการ         :  ทรงคุณวุฒิ 
บริหาร          :  สูง 

2,500.- 1,400.- 
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    1.7 คาพาหนะ 
  คาพาหนะ ใหรวมถึงคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ คาระหวางบรรทุก 
คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทำนองเดียวกัน 

หลักปกติ ใหใชยานพาหนะประจำทางเบิกเทาท่ีจายจริงและประหยัด 
ยกเวน : 
๑. ไมมีพาหนะประจำทาง 
2. มีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนทางราชการ 
3. ใชพาหนะอ่ืนได (พาหนะรับจาง) แตตองชี้แจงเหตุผลความจำเปน 
คาพาหนะรับจาง 
๑. ไป-กลับ ระหวางท่ีอยู/ท่ีพัก/สถานท่ีปฏิบัติราชการ กับ สถานียานพาหนะประจำทาง/สถานท่ีจัดยานพาหนะ 

๑) ภายในจังหวัดเดียวกัน ไมกำหนดวงเงิน 
2) ถาขามเขตจังหวัด 
 

ประเภท อัตรา 
เขตติดตอ หรือ ผาน กทม. เท่ียวละไมเกิน ๖๐๐.-บาท 
เขตติดตอจังหวัดอ่ืน เท่ียวละไมเกิน ๕๐๐.-บาท 

 
๒. ไป-กลับ ระหวางท่ีอยู/ท่ีพัก กับ สถานท่ีปฏิบัติราชการ (ยกเวนการสอบคัดเลือก) 

               ภายในจังหวัดเดียวกัน วันละไมเกิน ๒ เท่ียว 
๓. ภายในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

    1.8 คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจาย เนื่องในการเดินทางไปราชการ 
ใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจายในการเดินทาง ใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง ตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
๑. มีความจำเปนตองจาย หากไมจายไมอาจเดินทางถึงจุดหมาย 
๒. ไมมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ กำหนดไวเฉพาะ 
๓. ไมเก่ียวกับเนื้องานท่ีปฏิบัติราชการ 

2. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ          

     2.1 บุคลากรที่ไดรับการอนุมัติใหเดินทางไปราชการชั่วคราวในประเทศ รวบรวมเอกสารหลักฐานใบสำคัญ

ตางๆ เชน ใบเสร็จคาเชาที่พัก ใบเสร็จคาโดยสารเครื่องบิน และคำสั่งมอบอำนาจที่เกี่ยวของ เปนตน และเขียน

รายงานการเดินทางไปราชการ ตามแบบฟอรม (ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ ๘708)   

     2.2 ทำบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงินและสงหลักฐานเพื่อประกอบการเบิกจายเงิน ภายใน 120 วัน นับแตวันท่ี

ออกเดินทาง ถาเกินตองขออนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ 

     2.3 นำสงบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงินและสงหลักฐานเพื่อประกอบการเบิกจายเงิน ใหกับฝายตรวจสอบของ

สำนักงานคณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 

     2.4 เมื่อดำเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเรียบรอย ฝายตรวจสอบสงคืนบุคลากรที่รับผิดชอบดำเนินการ

เสนอคณบดีลงนามอนุมัติเบิกจายเงิน และสงเอกสารใหสารบรรณคณะ ฯ ดำเนินการสงไปยังกองบริหารการคลัง               

และพัสดุ สถาบันพระบรมราชชนก เพ่ือเบิกจายเงิน 
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3. ระยะเวลาท่ีใชในการขอรับบริการ                                                

    จำนวน 1 – 3 วันทำการ 

4. ชองทางใหบริการ 

     สงเอกสารไดท่ีงานบริหาร ฝายตรวจสอบ สำนักงานคณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 

5. คาธรรมเนียม 

     ไมมีคาธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบรกิาร 

เอกสารประกอบการเบิกจาย ระเบียบอางอิง 

๑. ใบตัดเงิน 
๒. หนังสือขอสงหลักฐานเพ่ือประกอบการเบิกจาย 
3. หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน 
4. เรื่องเดิม/หนังสือเชิญประชุม/ตารางในการปติงานในการ 
เดินทางไปราชการ หรืออ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 
5. หนังสืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ 
6. ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ ๘708) 
กรณีเบิกคาท่ีพักแบบจายจริง 
7. ใบเสร็จรับเงิน 
8. ใบแจงรายการเขาพัก (Folio) 
กรณีเดินทางดวยรถโดยสารประจำทาง/รถไฟ 
9. ใบรับรองแทนใบเสรจ็รับเงิน (บก ๑๑๑) 
10. ใบตรวจสอบอัตราคารถโดยสารประจำทาง/ใบตรวจสอบ 
อัตราคาโดยสารจาการรถไฟแหงประเทศไทย 
กรณีเดินทางดวยเครื่องบิน 
11. ใบเสร็จรับเงิน 
12. รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน 
กรณีเดินทางดวยพาหนะรับจาง 
13. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก ๑๑๑) 
กรณีเดินทางดวยรถยนตราชการ 
14. หนังสือขออนุมัติใหใชรถยนตของราชการโดยระบุหมายลข 
ทะเบียนรถ ระบุชือ่พนกังานขับรถ 
15. ใบเสร็จรับเงินคาน้ำมันเชื้อเพลิง 
       หมายเหต ุ
       ๑) คาน้ำมันเชื้อเพลิงไมตองทำจัดซ้ือตามระเบียบพัสดุ 
       ๒) คาผานทางพิเศษ ถือวาเปนคาใชจายในการบริหารของ 
           สวนราชการ ไมสามารถเบิกในคาใชจายในการเดินทาง 
           ไปราชการได 
 

๑. ระเบียบสำนักนายรัฐมนตรี วาดวย 
การอนุมัติใหเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๒๔ 
๒. พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ 
เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
๓. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
๔. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด 
ท่ี กค ๐๔๐๘.๔/ว๑๖๕ ลงวันท่ี 
๒๒ ธันวาคม ๒๕๕๙ เรื่อง 
หลักเกณฑและหลักฐานประกอบ 
การเบิกจายคาใชจายในการ 
เดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 
และการเดินทางไปราชการ 
ตางประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณี 
ผูเดินทางทำหลักฐานประกอบการ 
เบิกจายเงินสูญหาย 
๕. หนังสือกระทรวงการคลังดวนท่ีสุด 
ท่ี กค ๐๔๐๙.๖/ว๔๒ ลงวันท่ี 
๒๖ กรกฎาคม ๒๕๕๐ เรื่อง 
หลักเกณฑการเบิกจายคาพาหนะ 
รับจางขามจังหวัด เงินชดเชยและ 
คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจายเนื่อง 
ในการเดินทางไปราชการ 
๖. หนังสือคณะกรรมการวาดวยการ 
พัสดุท่ี กค (กวพ) ๐๔๒๑.๓/ว๔๖๒ 
ลงวันท่ี ๒๔ พฤศจิกายน ๒๕๕๕ 
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เอกสารประกอบการเบิกจาย ระเบียบอางอิง 

กรณีเดินทางดวยรถยนตสวนตัว 
16. หนังสือขออนุมัติใหใชรถยนตสวนตัว โดยระบุหมายเลข 
ทะเบียนรถสวนตัว หากไมใชรถสวนตัวตลอดเสนทาง 
ตองระบุเหตุผลและความจำเปน พรอมท้ังไดรับการอนุมัติ 
จากหัวหนาสวนราชการใหใชพาหนะอ่ืนดวย 
17. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก 111) 
18. ใบตรวจสอบระยะทางของกรมทางหลวง 
 

ประเภท อัตราไมเกิน 
รถยนตสวนตัว 4 บาท/กม. 
รถจักรยานยนตสวนตัว ๒ บาท/กม. 

 

เรื่องแนวทางในการจัดซ้ือน้ำมัน 
เชื้อเพลิงเพ่ือใชในการปฏิบัติ 
ราชการตามภารกิจของหนวยงาน 
7. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 
การเบิกคาใชจายในการเดินทาง 
ไปราชการ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๕ 
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Flow Chart การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในประเทศ 

ของคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 

ลำดับ ปจจัยนำเขา/กฎระเบียบ Flow Chart ระยะเวลา รายละเอียด ผลผลิต ผูรับผิดชอบ 

1 - อนุมัติเดินทางไปราชการ 
- หนังสือเชิญ/เรื่องเดิม 
- ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน 
- รายการเขาพัก (folio) 
- รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน                      
- ใบตรวจสอบระยะทางของกรม
ทางหลวง 

 

 

 

 

 

120 วัน 

นับแตวันท่ี

ออกเดินทาง 

- ผูขอเบิกไดรับอนุมัติการ

ใหเดินทางไปราชการ

รวบรวมเอกสารหลักฐาน 

เพ่ือประกอบการเบิก

จายเงิน          

- เอกสาร
หลักฐานเพ่ือ
ประกอบการ
เบิกจายเงิน 

 

ผูขอเบิก 

2 

 

 

 

 

- แบบรายงานการเดินทางไป
ราชการ (ใบเบิกคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ แบบ ๘708) 
- ระเบียบสำนักนายรัฐมนตรี            
วาดวยการอนุมัติใหเดินทางไป
ราชการ พ.ศ. ๒๕๒๔ 
- พระราชกฤษฎีกาคาใชจายใน
การเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
๒๕๒๖ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม 

 
120 วัน 

นับแตวันท่ี

ออกเดินทาง 

 

 

 

 

 

- เขียนรายงานการ

เดินทางไปราชการ                

ตามแบบฟอรม (ใบเบิก

คาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ แบบ ๘708)

  

- แบบรายงาน
การเดินทางไป
ราชการ  
(แบบ ๘708) 

ผูขอเบิก 

3 

 

 

 

- หนังสือขอสงหลักฐานเพ่ือ
ประกอบการเบิกจายเงิน 
- หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน 
 

 
120 วัน 

นับแตวันท่ี

ออกเดินทาง 

 

 

 

- สรุปยอดรวมการเบิก
จายเงินท้ังส้ิน 
 
 

- ยอดรวมการ
เบิกจายเงิน
ท้ังส้ิน 
 
 

ผูขอเบิก 

4 - หนังสือขอสงหลักฐานเพ่ือ
ประกอบการเบิกจายเงิน 
- หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน 
- แบบรายงานการเดินทางไป
ราชการ (ใบเบิกคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ แบบ ๘708) 
- อนุมัติเดินทางไปราชการ 
- หนังสือเชิญ/เรื่องเดิม 
- ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน 
- รายการเขาพัก (folio) 
- รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน                      
- ใบตรวจสอบระยะทางของกรม
ทางหลวง 

 

 

 

120 วัน 

นับแตวันท่ี

ออกเดินทาง 

 

 

- หนังสือขออนุมัติเบิก
จายเงินและขอสงหลักฐาน
เพ่ือประกอบการเบิก
จายเงิน  
 

-เอกสาร
หลักฐาน
ท้ังหมด            
- ยอดรวมการ
เบิกจายเงิน
ท้ังส้ิน 

ผูขอเบิก 

ยื่นเอกสาร 

รวบรวมเอกสาร
หลักฐานเพ่ือ

ประกอบการเบิก
จายเงิน 

 

แบบรายงานการ

เดินทางไปราชการ

(แบบ ๘708) 

ทำหนังสือขออนุมัติ

เบิกจายเงินและสง

หลักฐานการเบิก

จายเงิน 
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ลำดับ ปจจัยนำเขา/กฎระเบียบ Flow Chart ระยะเวลา รายละเอียด ผลผลิต ผูรับผิดชอบ 

5 

 

- หนังสือขอสงหลักฐานเพ่ือ
ประกอบการเบิกจายเงิน 
- หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน 
- แบบรายงานการเดินทางไป
ราชการ (ใบเบิกคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ แบบ ๘708) 
- อนุมัติเดินทางไปราชการ 
- หนังสือเชิญ/เรื่องเดิม 
- ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน 
- รายการเขาพัก (folio) 
- รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน                      

- ใบตรวจสอบระยะทางของกรม

ทางหลวง 

 

 

 

1-3 วัน 

- เจาหนาท่ีตรวจสอบ

ความถูกตองของเอกสาร

หลักฐานประกอบการเบิก

จายเงิน 

 

 

 

- ลงลายมือชื่อ

รับรองการ

ตรวจสอบ

เอกสาร

หลักฐานเพ่ือ

ประกอบการ

เบิกจาย 

 

เจาหนาท่ี 

ฝาย

ตรวจสอบ 

6 - หนังสือขอสงหลักฐานเพ่ือ
ประกอบการเบิกจายเงิน 
- หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน 
- คำส่ังมอบอำนาจคณบดีปฏิบัติ
ราชการแทนอธิการบดี สถาบัน
พระบรมราชชนก 

 

 

 

1-2 วัน - คณบดีลงนามอนุมัติเบิก
จายเงิน                                 
- คณบดีลงนามขอสง
หลักฐานเพ่ือประกอบการ
เบิกจายเงิน 
 

 

- หนังสือลง

นามอนุมัติเบิก

จายเงิน                     

- หนังสือลง

นามขอสง

หลักฐานเพ่ือ

ประกอบการ

เบิกจายเงิน 

ผูขอเบิก 

7 - หนังสือขอสงหลักฐานเพ่ือ
ประกอบการเบิกจายเงิน 
 
 

 

 

 

      1 วัน - หนังสือขอสงหลักฐาน

เพ่ือประกอบการเบิก

จายเงิน โดยคณบดีลงนาม 

เรียน อธิการบดีสถาบัน

พระบรมราชชนก                      

- เจาหนาท่ีสารบรรณ

ดำเนินการออกเลข

หนังสือ                                         

- สงหนังสือขอสงหลักฐาน

เพ่ือประกอบการเบิก

จายเงิน ไปยังกองบริหาร

การคลังและพัสดุ สถาบัน

พระบรมราชชนก 

- สงหนังสือขอ

สงหลักฐานเพ่ือ

ประกอบการ

เบิกจายเงิน  

ไปยังกอง

บริหารการคลัง

และพัสดุ 

สถาบันพระ

บรมราชชนก 

เจาหนาท่ี 

สารบรรณ 

 

ตรวจสอบ 

เอกสาร 

คณบดี              

อนุมัติเบิกจายเงิน 

 

สงหนังสือขอสง

หลักฐานเพ่ือ

ประกอบการเบิก

จายเงิน ไปยังกอง

บริหารการคลังและ

พัสดุ สบช. 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร งานบริหารและยุทธศาสตร โทรศัพท 0 2589 0098 

ท่ี สธ 1104/                         วันท่ี           พฤศจิกายน  2567 

เรื่อง ขอสงหลักฐานเพ่ือประกอบการเบิกจายเงิน 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก  

  ตามหนังสือคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ท่ี สธ 1104/5717 ลงวันท่ี 5 พฤศจิกายน 2567 
ไดอนุมัติเบิกจายเงินใหกับนางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานท่ัวไป เดินทางไปราชการเพ่ือเขารวมกิจกรรม              
แนะแนวการศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนกประจำปการศึกษา 2568 ระหวางวันท่ี               
8-9 ตุลาคม 2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค จังหวัดอุบลราชธานี โดยเบิกจายเงิน
จากงบประมาณของคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงาน พ้ืนฐาน
ดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางดานสาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน นั้น 

   ขอพิจารณา          
  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ขอสงหลักฐานเพื ่อประกอบการเบิกจายเงิน                      
ใหกับนางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานท่ัวไป ซ่ึงไดเปนผูสำรองจาย ดังนี ้

- คาเบี้ยเลี้ยง        240  บาท 
- คาเชาท่ีพัก          800  บาท 
- คาพาหนะ        500  บาท 
- คาโดยสารเคร่ืองบิน    8,880    บาท 

รวมคาใชจายท้ังส้ิน                     10,420    บาท 
                                            (หนึ่งหม่ืนส่ีรอยย่ีสิบบาทถวน) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดมอบกองบริหารการคลังและพัสดุดำเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณ 
 

 

 

                                      (รองศาสตราจารยวิทยา อยูสุข) 
                                      คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 

                                      สถาบันพระบรมราชชนก 
 

 

 

(กรณีเบิกจายเงิน) 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร งานบริหารและยุทธศาสตร โทรศัพท 0 2589 0098 

ท่ี สธ 1104/                         วันท่ี           พฤศจิกายน  2567 

เรื่อง ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางหนี้เงินยืม 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก  

  ตามหนังสือคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ท่ี สธ 1104/5717 ลงวันท่ี 5 พฤศจิกายน 2567 
ไดอนุมัติเบิกจายเงินใหกับนางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานท่ัวไป เดินทางไปราชการเพ่ือเขารวมกิจกรรม              
แนะแนวการศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนกประจำปการศึกษา 2568 ระหวางวันท่ี               
8-9 ตุลาคม 2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค จังหวัดอุบลราชธานี โดยเบิกจายเงิน
จากงบประมาณของคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงาน พ้ืนฐาน
ดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางดานสาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน นั้น 

   คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ขอสงหลักฐานเพื ่อประกอบการเบิกจายเงิน                      
ใหกับนางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานท่ัวไป ตามสัญญาการยืมเงิน เลขท่ี ...................../............... ดังนี้ 
                                                                                           เงินยืม           10,000      บาท
    - คาเบี้ยเลี้ยง                                 1,000 บาท 
   - คาเชาท่ีพัก                             1,000 บาท 
                               - คาพาหนะ                                   1,000 บาท 
                              - คาโดยสารเคร่ืองบิน                       4,000    บาท 
                                                                            รวมคาใชจายท้ังสิ้น                  7,000     บาท    
                                                                                                                    (เจ็ดพันบาทถวน)  
                                                          ขอเบิกเพ่ิม            คืนเงินยืม                       3,000    บาท            
                                                                                                                   (สามพันบาทถวน) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดมอบกองบริหารการคลังและพัสดุดำเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณ 
 

 

 

                                      (รองศาสตราจารยวิทยา อยูสุข) 
                                      คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 

                                      สถาบันพระบรมราชชนก 
 

 

 

 

 

(กรณหัีกลางหนี้เงินยืมราชการ) 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร งานบริหารและยุทธศาสตร โทรศัพท 0 2589 0098 

ท่ี สธ 1104/                         วันท่ี          พฤศจิกายน  2567 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกจายเงิน 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 

  ความเปนมา          
  ตามหนังสือคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ที่ สธ 1104/5092 ลงวันที่ 1 ตุลาคม 
2567 ไดอนุมัติใหนางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานทั่วไป เดินทางไปราชการเพื่อเขารวมกิจกรรม              
แนะแนวการศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนกประจำปการศึกษา 2568 ระหวางวันท่ี               
8-9 ตุลาคม 2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค จังหวัดอุบลราชธานี โดยเบิกจายเงิน
จากงบประมาณของคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงาน พ้ืนฐาน
ดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางดานสาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน นั้น 

   ขอพิจารณา          
  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ขอสงหลักฐานเพื ่อประกอบการเบิกจายเงิน                      
และขออนุมัติเบิกจายเงินใหกับนางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานท่ัวไป ซ่ึงไดเปนผูสำรองจาย ดังนี้ 

- คาเบี้ยเลี้ยง        240  บาท 
- คาเชาท่ีพัก          800  บาท 
- คาพาหนะ        500  บาท 
- คาโดยสารเคร่ืองบิน    8,880    บาท 

รวมคาใชจายท้ังส้ิน                     10,420    บาท 
                                            (หนึ่งหม่ืนส่ีรอยย่ีสิบบาทถวน) 

  ขอเสนอ           
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ 
                             
 

                                      (นางจิรสุดา จารุทรัพยสดใส) 
                                      ผูอำนวยการสำนักงานคณบดี 

                                       คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 
                                      สถาบันพระบรมราชชนก 

 

                            - อนุมัติ 

 

                (รองศาสตราจารยวิทยา อยูสุข)                                      
      คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 
   ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบนัพระบรมราชชนก 
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 บันทกึขอความ 
สวนราชการ  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร งานบริหารและยุทธศาสตร โทรศัพท 0 2589 0098 

ท่ี  สธ 1104/ วันท่ี          ตุลาคม 2567    

เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินราชการ 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก  

ความเปนมา          
  ตามหนังสือคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ที่ สธ 1104/5088 ลงวันท่ี 1 ตุลาคม 2567 
ไดอนุมัติใหนางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานทั่วไป เดินทางไปราชการเพื่อเขารวมกิจกรรมแนะแนว
การศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนกประจำปการศึกษา 2568 ระหวางวันท่ี 8 - 9 ตุลาคม 
2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค จังหวัดอุบลราชธานี นั้น    

ขอพิจารณา          
   นางสาวศิริยาภรณ กุมภา ตำแหนง นักจัดการงานทั่วไป ขอยืมเงินจำนวนเงิน 10,420 บาท             
(หนึ ่งหมื ่นสี ่ร อยยี ่สิบบาทถวน) จากเงินงบประมาณของคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ประจำป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงานพื้นฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต                     
ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและสาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางดานสาธารณสุขและ                   
สหเวชศาสตร งบดำเนินงาน ตามสัญญาการยืมเงิน ท่ีแนบมาพรอมนี้ จำนวน ๑ ชุด  

ขอเสนอ           
   จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณามอบกองบริหารการคลังและพัสดุดำเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณ 
  
 
 

                                      (รองศาสตราจารยวิทยา อยูสุข) 
                                      คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 

                                      สถาบันพระบรมราชชนก 
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  บันทึกขอความ 
สวนราชการ  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร งานบริหารและยุทธศาสตร โทรศัพท 0 2589 0098                                      

ที ่ สธ 1104/ วันที ่           ตุลาคม 2567 

เร่ือง   ขออนุมัติไปราชการ 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก  

  ความเปนมา 
   ดวย ผูมีรายนามและตำแหนงตอไปนี้       
  1. นาย........................................................ นักวิชาการศึกษา    
  2. นาง........................................................ นักทรัพยากรบุคคล    
  3. นางสาว......................................................... นักจัดการงานท่ัวไป                                      
มีราชการเดินทางไปเขารวมกิจกรรมแนะแนวการศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนกประจำป
การศึกษา 2568 ระหวางวันที ่ 8 - 9 ตุลาคม 2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค                   
จังหวัดอุบลราชธานี 

   ขอพิจารณา          
  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร จึงขออนุมัติใหผู มีรายนามและตำแหนงดังกลาว 
เดินทางไปราชการเพื่อเขารวมกิจกรรมแนะแนวการศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนก
ประจำปการศึกษา 2568 ระหวางวันที่ 8 - 9 ตุลาคม 2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค                   
จังหวัดอุบลราชธานี โดยเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ประกอบดวย คาเบี้ยเลี้ยง คาที่พัก คาพาหนะ               
คาโดยสารเครื่องบิน และคาน้ำมันเชื้อเพลิง จากเงินงบประมาณของคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงานพ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต 
ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและสาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางดานสาธารณสุขและ                   
สหเวชศาสตร งบดำเนินงาน          

   ขอเสนอ           
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ 
 
 
 

                                             (นางจิรสุดา จารุทรัพยสดใส) 
                                             ผูอำนวยการสำนักงานคณบดี 

                                            คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 
                                              สถาบันพระบรมราชชนก 

 
 
 
 
 

 

                            - อนุมัติ 
 
 
                (รองศาสตราจารยวิทยา อยูสุข)                                      
      คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 
   ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบนัพระบรมราชชนก 
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                                บันทึกขอความ 
สวนราชการ  งานบริหารและยุทธศาสตร คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร โทรศัพท 0 2589 0098                                     

ที ่ สธ 1104/ วันที ่          ตลุาคม 2567 

เร่ือง   ขออนุมัติไปราชการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีและเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก  

  ความเปนมา 
   ดวย ผูมีรายนามและตำแหนงตอไปนี้       
  1. นาย........................................................ จางเหมาบริการงานวิชาการศึกษา   
  2. นาง........................................................ จางเหมาบริการงานทรัพยากรบคุคล  
  3. นางสาว......................................................... จางเหมาบริการงานจัดการงานท่ัวไป                                      
มีราชการเดินทางไปเขารวมกิจกรรมแนะแนวการศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนกประจำป
การศึกษา 2568 ระหวางวันที ่ 8 - 9 ตุลาคม 2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค                   
จังหวัดอุบลราชธานี 

  ขอพิจารณา          
  คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร จึงขออนุมัต ิใหผูร ับจางเหมาบริการของคณะ
สาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร สถาบันพระบรมราชชนก เดินทางไปราชการเพื่อเขารวมกิจกรรมแนะแนว
การศึกษาตอในหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนกประจำปการศึกษา 2568 ระหวางวันที่ 8 - 9 ตุลาคม 
2567 ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค จังหวัดอุบลราชธานี เพื ่อปฏิบัติงานนอกพื้นที ่และ                  
เบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี ดังนี้          
  - คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี (..... บาท x ...... คน x ..... วัน)  เปนเงิน .............. บาท 
  - คาพาหนะ (..... บาท x ...... คน x )                                         เปนเงิน .............. บาท 
  - คาที่พัก (..... บาท x ...... คน x ..... วัน)                                    เปนเงิน .............. บาท 
เปนเงินท้ังสิ้น................................................. บาท (....................................................................................................) 
โดยเบิกจายจากเงินงบประมาณของคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
แผนงานพื้นฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดาน
การแพทยและสาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางดานสาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน  

   ขอเสนอ           
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ 
 

 

                                             (นางจิรสุดา จารุทรัพยสดใส) 
                                             ผูอำนวยการสำนักงานคณบดี 

                                             คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 
                                              สถาบันพระบรมราชชนก 

 
 
 

                            - อนุมัติ 
 
 
                (รองศาสตราจารยวิทยา อยูสุข)                                      
      คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 
   ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดสีถาบันพระบรมราชชนก 
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ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
สวนราชการ สถาบันพระบรมราชชนก  

วัน เดือน ป รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 

เดินทางไป 

(จากท่ีพัก) 

......./......./...... 

เวลา ............น. 

 

เดินทางกลับ 

(ถึงท่ีพัก) 

......./......./...... 

เวลา ............น. 

 

เดินทางจากที่พักพรอมสัมภาระ 

บานเลขที่......................….......หมู…..….....….......ซอย............….....ถนน.................. 

ตำบล.......................อำเภอ........................... จังหวัด............................................. 

 1. คาโดยสาร    รถรับจาง..........(แท็กซี่)...............  รถประจำทาง 

      จากที่พักถึง     สนามบิน        สถานีรถไฟ      สถานีขนสง 

                         กระทรวงสาธารณสุข              

(ชื่อสถานที่).............................................จังหวัด........................... ไป   กลับ 

                                                         เที่ยวไป.................... บาท 

                                                                  เที่ยวกลับ................. บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*เพ่ือความ
รวดเร็ว และเปน
ประโยชนแก
ทางราชการ 

 

 

 

 

 รวมท้ังส้ิน …………….  
 

 
 

 รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)............................................................................................................................................... 
 

ขาพเจา........................................................................... ตำแหนง........................................................................... 
    หนวยงาน.......คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร สถาบันพระบรมราชชนก..............ขอรับรองวา รายจายขางตนนี้ 
    ไมอาจเรียกเก็บจากใบเสร็จรับเงินจากผูรับไดและขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 

 
 
 
 

                                                                              (ลงชื่อ)................................................... 
                                                                                         (.........................................) 

     วันท่ี....................................................... 
 

 

 

 
 
 
 

แบบ บก. 111 

 …………….. 



 
 

- 15 - 
 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี    วันท่ี  สวนท่ี  1 
ชื่อผูยืม                                            จำนวนเงิน                                  บาท         แบบ 8708 
 

 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 

                                          ท่ีทำการ สถาบันพระบรมราชชนก 
                                                                      วันท่ี           เดือน                  พ.ศ.                                

  

เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
 

ตามคำสั่ง/บันทึกท่ี                                       ลงวันท่ี                                ไดอนุมัติให 
ขาพเจา                                                               ตำแหนง                                                             
สังกัด                                                                 พรอมดวย                                                                  
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                     
  
    
    
  
โดยออกเดินทางจาก   
 บานพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย ตั้งแตวันท่ี         เดือน           พ.ศ.             เวลา           น. 
และกลับถึง   บานพัก   สำนักงาน   ประเทศไทย ตั้งแตวันท่ี       เดือน                พ.ศ.          .   
เวลา                   น. รวมเวลาไปราชการครั้งนี้               วัน              ชัว่โมง                 นาที                        

ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   ขาพเจา   คณะเดินทาง ดังนี้ 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท จำนวน      วัน รวม            บาท 
คาเชาท่ีพักประเภท จำนวน          วัน รวม                   บาท 
คาพาหนะ          รวม         บาท 
คาใชจายอ่ืน                                                                   รวม        บาท 
 รวมเงินท้ังสิ้น                   บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)                                                                        

ขาพเจาขอรับรองวารายการท่ีกลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายท่ีสงมาดวย 
จำนวน          ฉบับ รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
 ลงชื่อ  ผูขอรับเงิน 
       (                                   ) 
                                                                              ตำแหนง                                    .                                        
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ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว อนุมัตใิหจายได 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได  
  
  
ลงชื่อ      ลงชื่อ      
       (                                         )       (     ) 
ตำแหนง                                          ตำแหนง      
วันท่ี      วันท่ี      

 
ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จำนวน                                          บาท          

(                                           ) ไวเปนการถูกตองแลว  
  
  
ลงชื่อ     ผูรับเงิน ลงชื่อ     ผูจายเงิน 
          (                                       )       (     ) 
ตำแหนง                                          ตำแหนง      
วันท่ี                                               วันท่ี      
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี                            วันท่ี                         
 

 
หมายเหตุ                                                                                                                          .                                                                                                                           

                                                                                                                                  .                                                                    
                                                                                                                         .                                                                                                                          
                                                                                                                         .                                                                     
                                                                                                                                  .                                                                                                                          
                                                                                                                         .                                                                     

                                                                                                                                    .                                                                                                                          
                                                                                                                           .                                                                      

 
 
คำชี้แจง 1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทำใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตน 
  สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตางกันของ 
  บุคคลนั้นในชองหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน  
  กรณีท่ีมีการยืมเงิน ใหระบุวันท่ีไดรับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ท้ังนี้ ใหผู 
  มีสิทธิแตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2)  



 
 

 
หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 

ชื่อสวนราชการ สถาบันพระบรมราชชนก กระทรวงสาธารณสุข จังหวัด นนทบุรี 

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ ........................................................................ วันที่ .....................  เดือน ........................... พ.ศ. ............... 

                 

ลำดับ 
ที่ 

ชื่อ-นามสกุล ตำแหนง 

คาใชจาย คาใชจายอ่ืน 

รวม 
ลายมือ
ชื่อผูรับ

เงิน 

วัน เดือน ป 
ที่รับเงิน 

หมาย
เหต ุคาเบ้ีย

เลี้ยง 
คาเชา 
ท่ีพัก 

คา 
พาหนะ 

คาโดยสาร
เคร่ืองบิน 

คารถ 
ประจำทาง 

คาน้ำมัน
เชื้อเพลิง 

1                       

  

2                       

3                       

4                       

5                       

6                       

7                       

8                       

9                       

10                       

รวมเงิน               ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี .................วันท่ี ................... 
             
     

    
    

             จำนวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร) (....................................................................................)      ลงชื่อ..........................................................ผูจายเงิน 

คำชี้แจง  1. คาเบ้ียเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหระบุอัตราวันละและจำนวนท่ีขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหต ุ
   (.......................................................) 

  2. ใหผูมสีิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปท่ีไดรับเงิน กรณเีปนการรับเงินจากเงินยืม ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับจากเงินยมื ตำแหนง  ............................................................. 

  3. ผูจายเงินหมายถึงผูท่ีขอยมืเงินจากทางราชการ และจายเงินยมืน้ันใหแกผูเดินทางแตละคน เปนผูลงลายมือช่ือผูจายเงินจายเงิน 
 

    

สวนท่ี 2 

แบบ 8708 
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                                                                   สัญญาการยืมเงิน  

เลขท่ี  ...................................................... 
ย่ืนตอ     อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก วันครบกำหนด  ....................................... 

ขาพเจา   ......................................................................................  ตำแหนง ....................................................................... 
สังกัด      คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร สถาบันพระบรมราชชนก กระทรวงสาธารณสขุ จังหวัด นนทบุรี  มีความประสงคขอยมืเงิน 
จาก สถาบันพระบรมราชชนก กระทรวงสาธารณสุข  เพ่ือจัด ............................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................................................... ดังรายละเอียดตอไปนี้                                                                       

- คาเบี้ยเล้ียง (.......... คน x ……….. บาท x ………. วัน) 
- คาที่พกั (............ คน x ….…… บาท x ………. คืน) 
- คาพาหนะ (............ คน x ….…… บาท) 
- คาโดยสารเคร่ืองบิน (............ คน x ….…… บาท) 
 

..................... 

..................... 

..................... 

.....................  

 

(ตัวอักษร)     (.....................................................................) ................... - 

ขาพเจาขอสัญญาวาจะปฏบิัตติามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคูจายที่ถูกตอง พรอมทัง้เงินเหลือจาย (ถามี)                                            
สงใชภายในกำหนดไวในระเบยีบการเบิกจายเงินจากคลัง คือ ภายใน............วัน นับแตวันที่ไดรับเงินน้ี ถาขาพเจาไมสงตามกำหนด ขาพเจายินยอมใหหกั
เงินเดือน คาจาง เบีย้หวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอ่ืนใดที่ขาพเจาพึงไดรบัจากทางราชการ ใชจำนวนเงินทีย่ืมไปจนครบถวนไดทันท ี

ลายมือชื่อ......................................................................ผูยืม 
                       (.........................................) 

วันที่................................................................. 

ลายมือชื่อ......................................................................ผูรับรอง 
                       (.........................................) 
            ตำแหนง .............................................. 

 

เสนอ        อธิการบดสีถาบันพระบรมราชชนก 
              ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบบัน้ีได 
               (.........................................................) 

 
 จำนวน      ..............................    บาท 

 
ลงมือชื่อ............................................................................ 
           ตำแหนง .............................................. 

 
วันที่.................................................................. 

 
 
 

คำอนุมัต ิ
                 อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได                         เปนเงิน      ……………………….    บาท 
               (.........................................................)  

ลงชื่อผูอนุมัติ..................................................................... 
          ตำแหนง .............................................. 

             วันที่................................................................ 
 
 
 
 
 

                                                                                      ใบรับเงิน 
ไดรับเงินยมืจำนวน       .....................................................     บาท                      (..............................................................) 
ไปเปนการถูกตองแลว  
 
 
ลงชื่อ...........................................................................ผูรับเงิน 

               
           วันที่............................................................... 

             (.......................................................) 
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                                                                                                                         ดานหลัง 
รายการสงใชเงินยืม 

 

ครั้งท่ี วัน เดือน ป 

รายการสงใช 

คงคาง ลายมือชื่อผูรับ ใบรับเลขท่ี เงินสด หรือ
ใบสำคัญ จำนวนเงิน 

 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

หมายเหตุ  
1. ยื่นตอ ผูอำนวยการกองคลัง หัวหนากองคลัง หัวหนาแผนกคลัง หรือตำแหนงอ่ืนใดท่ี

ปฏิบัติงานเชนเดียวกันแลวแตกรณี 
2. ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีจายเงินยืม 
3. ระบุวัตถุประสงคท่ีจะนำเงินยืมไปใชจาย 
4. เสนอตอผูมีอำนาจอนุมัติ  
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